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Vill du bli var kommunikator/administrator?

Fastighetsbranschens Utbildningsnamnd ar en ideell férening som féretrader
fastighetsbranschen i utbildnings- och kompetensfragor och finansieras genom kollektivavtal
mellan arbetsmarknadens parter. Vara varderingar bygger pa engagemang, respekt och
nyfikenhet. Vi har ett mycket ndra samarbete med varandra och letar alltid efter battre
gemensamma losningar och synergier samtidigt som vi jobbar sjdlvstandigt i vara
arbetsuppgifter. Vart team bestar idag av fem personer. Kontoret finns mitt i Stockholms city.

Ditt uppdrag:

Vi soker dig som vill arbeta som kommunikatér och administrator. | rollen ingar operativt arbete
med att utveckla och administrera webbplatsen, CRM-systemet, enkatverktyget,
pressmeddelanden, nyhetsbrev, artiklar mm och att publicera vart kommunikations-material. Du
ar kansliets interna IT-stod och administrerar bl.a. styrgrupps- och styrelsemoten. Resor i
tjdnsten kan forekomma.

Kvalifikationer:

Du har kommunikationsutbildning, eller motsvarande utbildning som vi bedémer relevant, samt
minst tva ars arbetslivserfarenhet som kommunikator. For att lyckas i rollen som kommunikator
och administrator hos oss har du fallenhet for att uttrycka dig i tal och skrift, ar initiativrik,
sjalvgaende och har goda IT-kunskaper. Du &r en strukturerad, ansvarstagande och noggrann
organisator som tycker om att arbeta bade sjalvstandigt och i grupp. Vi kommer att fasta stor
vikt vid personlig [amplighet.

Om anstallningen:
Anstéllningen omfattar heltid och géller tillsvidare, vi tillampar 6 manaders provanstallning.
Tilltrade enligt 6verenskommelse.

Vid fragor kontakta verksamhetschef Lena Nyquist pa telefon 070- 100 19 30.
Valkommen med din ansékan och CV till lena.nyquist@fastun.se senast den 10 maj. Ange
Kommunikatdr/administrator i ansdkan.

Las mer om Fastighetsbranschens Utbildningsnamnd pa www.fastun.se, och félj oss pa Twitter
@Fastun2012, Facebook, Linkedin och Newsmachine.
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